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CUADRO DE CLASIFICACION DEL

ARCHIVO DE LA UNIVERSIDAD DE ALCALA!

El Cuadro de Clasificacién del Archivo Universitario ha sido elaborado a partir de los Estatutos de la
Universidad de Alcala, que dividen la estructura de la entidad en centros docentes, 6rganos de gobierno
y servicios administrativos, e incluye las funciones asignadas que dan lugar a las correspondientes
series documentales.

Es de tipo organico-funcional, realizado a posteriori a medida que se va conociendo la produccién
documental de las diferentes unidades, creando una estructura flexible que permite su actualizacion?.
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1. ORGANOS DE GOBIERNO

1.1.
1.1.01.
1.1.02.
1.1.03.
1.1.04.
1.1.05.
1.1.06.
1.1.07.
1.1.08.
1.1.09.
1.1.10.
1.1.11.
1.1.12.
1.1.14.01.
1.1.17.
1.1.18.
1.1.19.
1.1.20.
1.1.22.
1.1.23.
1.1.24.
1.1.25.
1.1.27.

1.2.
1.2.01.
1.2.04.

1.2.1.
1.2.1.01.
1.2.1.02.

1.3.
1.3.1.
1.3.1.01.

1.3.2.

1.3.2.01.

1.3.3.
1.3.3.01.
1.3.3.02.
1.3.3.05.
1.3.3.08.
1.3.3.10.

RECTORADO

Funciones de representacion de los érganos de gobierno unipersonales
Consejo Asesor del Medio Ambiente. Documentacion
Correspondencia

Consejo de Universidades (1983 - 2002). Documentacién

Comision de evaluacidn del Ministerio de Economia y Hacienda. Documentacién
COTEC. Documentacion

Convalidacidn del titulo de Doctor

Fundacidn General de la Universidad. Documentacion

Fundacion Universidad Empresa. Documentacion

Expediente informativo

Oficina Interuniversitaria de Cooperacion (OCU). Documentacién
Documentacion de apoyo

Recurso contra la adjudicacién de plazas de profesorado contratado
Informes

Prueba de idoneidad

Fotografias

Convenios firmados por la UAH

Comisidn mixta Universidad - INSALUD

Instituto Cervantes. Documentacion

CRUSA. Documentacion

Conferencia de Rectores de las Universidades Espafiolas (CRUE).
Colaborador honorifico

SECRETARIA GENERAL
Expedientes disciplinarios de alumnos
Correspondencia

PROTOCOLO
Organizacion de actos académicos institucionales de la UAH
Organizacion del acto de apertura del curso académico

VICERRECTORADOS

VICERRECTORADO DE ASUNTOS ECONOMICOS Y ESTUDIANTES (suprimido).
Préstamos a universitarios en el marco del Convenio de colaboracidn entre la UAH y
Caja Madrid

VICERRECTORADO DE POSTGRADO Y EDUCACION PERMANENTE (antiguo Centros
y Estudios propios)
Correspondencia

VICERRECTORADO DE PDI (antiguo Profesorado y departamentos)
Documentacién profesorado

Informes, estudios y encuestas.

Correspondencia

Divisién de departamento

Creacidn de Centros Docentes Universitarios
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1.3.3.11.  Solicitud de plazas de profesorado con cargo al programa universitario PROPIO
(Programa Oferta Plazas con Investigacién como Objetivo)
1.3.3.13.  Incompatibilidad de personal docente
1.3.3.15. Recurso contra la adjudicaciéon de plazas de profesorado de los cuerpos docentes
1.3.3.16. Recurso contra la adjudicacién de plazas de profesorado contratado
1.3.3.18.  Solicitud de cambio de area
1.3.3.19.  Solicitud de exencién docente
1.3.4. VICERRECTORADO DE DOCENCIA Y ESTUDIANTES
1.3.4.10. Limites de admisién de alumnos en la Universidad
1.3.4.11. Correspondencia con Consejo de estudiantes y Delegaciones de alumnos
1.3.5. VICERRECTORADO DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y RELACIONES
INSTITUCIONALES
1.3.5.04.  Correspondencia
1.3.5.05. Dosier de prensa
1.3.5.07. Expediente de apoyo informativo
1.3.6. VICERRECTORADO DE INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA
1.3.6.03. Beca de formacidn de personal investigador del MEC
1.3.6.09.  Sesion de la Comisién de Doctorado
1.3.7. VICERRECTORADO DE RELACIONES INTERNACIONALES
1.3.7.01. Documentaciéon econdémica
1.3.8. VICERRECTORADO DE COORDINACION Y COMUNICACION
1.3.8.01.  Correspondencia
1.3.9. VICERRECTORADO DE DESARROLLO CIENTIFICO Y TECNOLOGICO (suprimido en
2013)
1.3.9.04.  Convalidacién de estudios y titulos extranjeros
1.3.9.05. Prueba de idoneidad
1.3.10. VICERRECTORADO CAMPUS DE GUADALAJARA
1.4. JUNTA / CONSEJO DE GOBIERNO
1.4.1. PLENO
1.4.01. Sesiones del Pleno de Junta de Gobierno
1.4.2. COMISIONES
1.4.1.01. Sesiones de la Comisién de Departamentos
1.4.3.01. Sesiones de la Comisién de Planes de Estudio
1.4.4.02. Sesiones de la Comisién de Gestidn Econémica
1.4.8.1.01. Actas de la Mesa de Contratacion
1.4.9.01. Sesiones de la Comisién de Estudios Propios
1.4.7. JUNTA ELECTORAL DEL C.G.
1.4.7.01. Elecciones a representantes de Junta / Consejo de Gobierno
1.5. CLAUSTRO
1.5.01. Reforma de los Estatutos de la Universidad
1.5.02. Sesiones del Pleno del Claustro
1.5.03. Sesiones de la Mesa del Claustro
1.5.04. Informes y memorias



£2% Universidad

£@5 de Alcali
1.5.05. Correspondencia
1.5.06. Sesiones de la Comisién de reclamaciones
1.5.1. JUNTA / COMISION ELECTORAL DEL CLAUSTRO
1.5.1.01. Elecciones a representantes del Claustro
1.5.1.02. Elecciones a Rector
1.5.1.03. Elecciones a representantes de Junta de Centro
1.5.1.06.  Elecciones a representantes de estudiantes en Consejo de Departamento
1.5.1.07.  Constitucion de Consejos de Departamentos
1.5.1.08.  Correspondencia
1.5.1.09. Elecciones a Directores de Departamento
1.6 CONSEJO SOCIAL
1.6.1. PLENO
1.6.1.01.  Sesiones del pleno del Consejo Social
1.6.1.02.  Premios de Docencia del Consejo Social
1.6.1.03.  Aprobacidn de la memoria de actividades de los Centros docentes
1.6.1.04. Premios de Investigacidn del Consejo Social
1.6.2. COMISION DE ASUNTOS ACADEMICOS
1.6.2.01. Sesiones de la Comisidon de Asuntos Académicos / Com. Servicios y Actividades
1.6.3. COMISION DE ASUNTOS ECONOMICOS Y PRESUPUESTARIOS
1.6.3.01.  Sesiones de la Comisién de Asuntos Econdmicos y Presupuestarios
1.6.3.02.  Sesiones del Grupo de Trabajo de la Comisién de AAEE y Presupuestos
1.6.4. COMISION DE RELACIONES EXTERIORES
1.6.4.01. Sesiones de la Comisidn de Relaciones Exteriores
1.6.5. ORGANOS TECNICOS DE CONTROL INTERNO DEL CONSEJO SOCIAL
1.6.5.04. Informes
1.6.5.05.  Actas de Comisiones del Consejo Social
1.6.5.06. Estudios econdmicos remitidos por diferentes organismos
1.6.6. COMISION PERMANENTE DE COORDINACION
1.6.6.01.  Sesiones de la Comisién permanente
1.6.7. COMISION MIXTA
1.6.7.01.  Sesiones de la Comisién mixta
1.7. ORGANO TECNICO DE AUDITORIA Y CONTROL INTERNO (OTACI)
1.7.01. Informes
1.8. COMISION GESTORA DE LA UNIVERSIDAD DE ALCALA (1977-1980)
1.8.01. Documentacién de la Comisidn Gestora
1.9. UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID. VICERRECTORADO CAMPUS ALCALA
(1975-1977)
1.9.01. Documentacién del Vicerrectorado del Campus de Alcala
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2. ORGANOS DE GESTION ECONOMICA Y
ADMINISTRATIVA

2.1. GERENCIA
2.1.02. Seguimiento del Programa de Objecion de Conciencia de la UAH
2.1.04. Documentacion de apoyo
2.1.06. Instrucciones de servicio
2.1.07. Reclamacion salarial al amparo de la sentencia de la Audiencia Nacional dictada por
recurso n? 6/1033/1997
2.1.10. Memoria econémica
2.1.11. Presupuestos de la Universidad (hasta 1987)
2.1.12. Informes, Memorias y Estadisticas
2.1.13. Becas de colaboracion
2.1.1. VICEGERENCIA DE RECURSOS ECONOMICOS.

2.1.1.1.01. Correspondencia

2.1.2. VICEGERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

2.1.3. VICEGERENCIA DE INFRAESTRUCTURAS

2.1.4. UNIDAD TECNICA DE CALIDAD. PROGRAMAS Y ESTUDIOS.
2.1.4.02. Informes y memorias

2.1.4.03. Manuales de procedimientos administrativos
2.1.4.04.  Premios e iniciativas del PAS

2.2, GESTION FINANCIERA
2.2.1. CONTABILIDAD
2.2.1.01. Cuenta de liquidacién de presupuesto
2.2.1.02. Modificaciones presupuestarias
2.2.1.03. Expediente de ingreso
2.2.1.04. Libro mayor de conceptos presupuestarios (presupuesto de gastos)
2.2.1.05. Libro mayor de conceptos presupuestarios (presupuesto de ingresos)
2.2.1.06. Expediente extrapresupuestario
2.2.1.07. Devolucion de ingresos
2.2.1.08. Expedientes de pago
2.2.1.09. Libro diario general de operaciones
2.2.1.10. Libro diario de operaciones presupuestarias
2.2.1.11. Libro diario de ingresos
2.2.1.12. Libro de ingresos descontados en pagos
2.2.1.13. Libro mayor de operaciones extrapresupuestarias
2.2.1.14. Libro de registro de ingresos aplicados
2.2.1.15.  Registro de expedientes de pago a justificar
2.2.1.16.  Libro de registro de pagos realizados
2.2.1.17.  Listado de cierre definitivo
2.2.1.18. Libro de registro de reconocimiento y anulacion de derechos
2.2.1.19. Libro de operaciones por ordinal bancario
2.2.1.20.  Libro de registro de 6rdenes y mandamientos de pago expedidos. Operaciones
presupuestarias. (Presupuesto de gastos)
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2.2.1.21. Libro de registro de drdenes y mandamientos de pago expedidos. Operaciones
presupuestarias. (Presupuesto de ingresos)

2.2.1.22. Libro de registro de drdenes y mandamientos de pago expedidos. Operaciones
extrapresupuestarias

2.2.1.23.  Correspondencia

2.2.1.24. Memoria econdmica

2.2.1.25.  Presupuesto de la Universidad

2.2.1.26.  Control contable de ingresos en la cuenta de la Universidad

2.2.1.27. Informes

2.2.1.28.  Libros registro de facturas

2.2.1.31. Documentacién econdmica

2.2.2. TESORERIA
2.2.2.01. Cuenta bancaria
2.2.2.02. Libro de cuenta bancaria
2.2.2.03. Listado del Diario de talones
2.2.2.04. Libro diario de anticipos de tesoreria
2.2.2.05. Correspondencia
2.2.2.06. Libro de control de anticipos de tesoreria
2.2.2.07.  Certificaciones de tesoreria
2.2.2.08.  Registro de movimientos de caja
2.2.2.09. Cuadre de contabilidad y tesoreria
2.2.2.10.  Anticipos de tesoreria
2.2.2.11. Certificacién de IRPF
2.2.2.12.  Liquidacion de precios académicos
2.2.2.13. Libro de sefialamiento definitivo

2.3. CONTRATACION
2.3.1. INVENTARIO
2.3.1.01. Inventario general de bienes muebles
2.3.1.02. Inventario general de bienes inmuebles
2.3.2. CONTRATOS Y OBRAS

2.3.2.01. Contratos de consultoria, asistencia y servicios

2.3.2.02. Expediente de obras

2.3.2.03. Contratos de trabajos especificos y concretos no habituales
2.3.2.04. Expediente de suministros

2.3.2.05.  Solicitud de bienes de adquisicion centralizada

2.3.2.07. Contratos de servicios publicos

2.3.2.09. Fichas de proveedores

2.3.2.10.  Contratos administrativos especiales

2.3.2.11.  Contratos privados

2.3.2.12.  Empresas adjudicatarias

2.3.3. COMPRAS
2.3.3.01. Suministros menores
2.3.3.02. Relacion facturas
2.3.3.04 Correspondencia e Informes
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24. PLANIFICACION Y GESTION DE RECURSOS HUMANOS
2.4.01. Normativa interna y Circulares
24.1. GESTION DEL PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS
2.4.1.02.  Concurso interno para la provisién de puestos de personal funcionario
2.4.1.04.  Concurso para la provision de puestos de personal funcionario
2.4.1.05.  Concurso-oposicién de personal funcionario
2.4.1.06.  Concurso-oposicioén libre de personal laboral
2.4.1.07.  Proceso selectivo para la contrataciéon temporal de trabajadores
2.4.1.09. Huelga
2.4.1.10.  Oposicion de personal funcionario
2.4.1.11.  Oposicion de personal laboral
2.4.1.12.  Expediente personal (Personal Administracién y Servicios)
2.4.1.13.  Provisién de puestos de libre designacion
2.4.1.14.  Pruebas selectivas de funcionario de empleo interino
2.4.1.15.  Ficha de control horario
2.4.1.16.  Libro de actas de la Comisidn de contratacidn del PAS
2.4.1.17.  Listado de personal laboral contratado de administracién y servicios
2.4.1.18.  Plantilla (PAS)
2.4.1.20.  Redistribucion de efectivos
2.4.1.21.  Concurso-oposicién restringido de personal laboral
2.4.1.24, Relacion de puestos de trabajo
2.4.1.25. Habilitacidn de plazas de personal laboral
2.4.1.26.  Concurso de traslado de personal laboral.
2.4.2. GESTION DE PERSONAL DOCENTE INVESTIGADOR
2.4.2.01. Cambio de adscripcidn de area de conocimiento de profesores
2.4.2.02.  Correspondencia
2.4.2.03. Concurso de provision de plazas de profesorado contratado
2.4.2.04. Concurso de provision de plazas de profesorado de los cuerpos docentes
2.4.2.05. Profesor emérito
2.4.2.06. Expediente Personal PDI
2.4.2.07.  Venia Docendi
2.4.2.09. Plantilla (Personal Docente)
2.4.2.10.  Prueba de idoneidad
2.4.2.11. Estadistica del Consejo de Universidades sobre funcionarios de los Cuerpos
Docentes
2.4.2.12.  Promocidn y estabilizacién del profesorado de la Universidad (reconversiones).
2.4.2.13.  Valoracién de méritos docentes (quinquenios)
2.4.2.14.  Concesion de aifio sabatico
2.4.2.15. Integracién en el Cuerpo de Profesores Titulares de Escuela Universitaria de los
Profesores de Ensefianzas Integradas
2.4.2.16.  Profesor colaborador honorifico
2.4.2.18.  Estructuracién de plantilla docente
2.4.2.19. Hoja académica
243 GESTION ECONOMICA DE RECURSOS HUMANOS
2.4.3.01. Correspondencia
2.4.3.02. Documentacién econémica
2.4.3.03. Documentacién de seguridad social
2.4.3.04. Gratificaciones y horas extras por servicios extraordinarios
2.4.3.05. Nomina
2.4.3.06. Resguardo de alta, baja o variacion de datos en la seguridad social (A2/2)
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2.4.3.07. Expediente personal de Seguros Sociales
2.4.3.10. Complemento de productividad fija
2.4.3.11. Indemnizaciones por razén de servicio
2.4.4, ACCION SOCIAL
2.4.4.01. Ayuda social
2.4.5. FORMACION
2.4.5.01. Formacidn del Personal de Administracién y Servicios
2.4.5.02. Asistencia a actividades formativas organizadas por entidades ajenas a la UAH
2.5. SERVICIO DE ALUMNOS Y PLANES DE ESTUDIO
2.5.1. ACCESO
2.5.1.01.  Prueba de aptitud para el acceso a la Universidad a los alumnos que hayan
realizado el Curso de Orientacién Universitaria (COU)
2.5.1.02.  Pruebas de acceso a la Universidad para mayores de 25 afios
2.5.1.03. Reclamacioén a la Junta de Supervision de COU
2.5.1.04.  Admisién por distrito Compartido
2.5.1.05.  Acta de evaluacion final del Curso de Orientacién Universitaria
2.5.1.06. Traslado de alumnos de nuevo ingreso en la Universidad
2.5.1.07.  Ligquidacion por precios académicos. Devolucién de matricula
2.5.1.08. Expedicidn de la Certificacion Académica Oficial del Curso de Orientacidn
Universitaria y de las Pruebas de Acceso a la Universidad
2.5.1.09. Prueba de aptitud para el acceso a la Universidad a los alumnos que hayan cursado
las ensefianzas de bachillerato previstas en la LOGSE
2.5.1.10.  Preinscripcién del Distrito Unico de las Universidades Publicas de Madrid
2.5.1.11.  Admisién al segundo ciclo de estudios universitarios oficiales.
2.5.1.12.  Becas de colaboracidn
2.5.1.13.  Correspondencia
2.5.1.14.  Ficha de alumnos para la calificacion global del BUP y COU y de las pruebas de
aptitud para el acceso a la universidad
2.5.2. BECAS PARA ALUMNOS DE PRIMER Y SEGUNDO CICLO
2.5.2.01. Ayuda UAH-Ayuntamiento
2.5.2.02. Becay ayuda al estudio del régimen general: Séneca y otras
2.5.2.03.  Beca de colaboracién del MEC
2.5.2.04. Beca para graduados en andlisis y gestion medioambiental
2.5.2.05. Beca para el servicio universitario de aulas de informatica
2.5.2.07. Ayuda de alojamientos en la Ciudad Residencial Universitaria
2.5.2.09. Becay ayuda al estudio del régimen general para estudiantes de ensefianza
superior con vecindad administrativa en el Pais Vasco
2.5.2.10.  Ayudas para la realizacién de estudios universitarios en las universidades publicas
de la CAM
2.5.2.11.  Becas para la realizacion de practicas en empresas espafiolas (becas de
Humanidades). CAM
2.5.2.13.  Ayudas para alumnos con aprovechamiento académico excelente de la CAM
2.5.2.14. Libro de registro de correspondencia
2.5.3. PLANES DE ESTUDIO
2.5.3.01.  Acta académica
2.5.3.02.  Aprobacidn de la oferta docente
2.5.3.03. Convalidacion de estudios parciales extranjeros
2.5.3.04. Instancias de alumnos al Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes
2.5.3.05. Regulacién de la permanencia de los alumnos en la Universidad
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2.5.3.06.  Venia Docendi
2.5.3.07.  Convalidacién de estudios cursados en Centros Universitarios Espaiioles
2.5.3.08. Inaplicacidn de la exencién de precios publicos académicos a favor de los
funcionarios del Ministerio de Educacién y Ciencia
2.5.3.09. Ayudas a centros de educacién superior de la CAM para implantacidn de
ensefianzas derivadas de nuevos planes estudios y creacién nuevas titulaciones
2.5.3.10. Homologacién de plan de estudios
2.5.3.11.  Desarrollo de las practicas docentes de los estudiantes de Magisterio (Practicum)
2.5.6. COORDINACION DE CENTROS
2.5.6.01. Acta Académica
2.5.6.02. Programa SICUE / Séneca
2.5.6.03.  Prueba de conjunto
2.5.4. ESCUELA DE POSGRADO
2.5.4.1. ESTUDIOS OFICIALES DE POSGRADO (Masteres oficiales)
2.5.4.26.  Master oficial
2.5.4.2. ESTUDIOS PROPIOS Y FORMACION CONTINUA
2.5.4.02. Estudios propios de estudio ciclico
2.5.4.03. Estudios propios de estudio de pregrado
2.5.4.04. Estudios propios de estudio de postgrado monografico
2.5.4.05. Estudios propios de estudio de postgrado de especializacién
2.5.4.06.  Estudios propios de estudio de postgrado de perfeccionamiento
2.5.4.07. Correspondencia
2.5.4.12.  Estudios propios del Fondo Social Europeo
2.5.4.16.  Preinscripcién de estudios propios.
2.5.4.17.  Cursos de la Alianza Francesa de Madrid
2.5.4.18.  Cursos del British Council
2.5.4.20. Grado propio.
2.5.4.22. Experto universitario
2.5.4.23.  Master propio
2.5.4.24.  Programa de formacion
2.5.4.25.  Programa de especializacion
2.5.6. ESCUELA DE DOCTORADO
2.5.4.01. Premio extraordinario de doctorado
2.5.4.08.  Preinscripcién y matricula en los estudios de doctorado
2.5.4.09. Programas de doctorado
2.5.4.10.  Acta de calificacion de los estudios de doctorado
2.5.4.11.  Estadistica
2.5.4.13. Expediente académico de doctorado
2.5.4.14. Listado de alumnos matriculados en los cursos de doctorado
2.5.4.19. Informes y memorias.
2.5.4.21.  Actas de Grado de Doctor (evaluacidn de tesis)
2.5.5. TITULOS (Secretaria General)
2.5.5.01. Expedicidn de titulos académicos universitarios espafioles
2.5.5.02. Prueba de conjunto HAY 1, LLEVAR A 2.5.6.03
2.5.5.03. Expedicidn de titulos propios de la UAH
2.5.5.04.  Correspondencia



£2% Universidad

£@5 de Alcali
2.6. GESTION DE LA INVESTIGACION
2.6.01. Proyectos de investigacion
2.6.1. PRESUPUESTOS Y AYUDAS
2.6.1.01. Fondos FEDER de infraestructura cientifica
2.6.1.02.  Ayudas para adquisicion de infraestructura cientifico técnica para univ. publicas
2.6.1.05. Centros de Apoyo a la Investigacion
2.6.1.06.  Ayudas para la mejora de la docencia mediante practicas
2.6.1.07.  Ayuda incrementar posibilidades formativas y favorecer adquisicidn capacidades
profesionales no curriculares alum. 32 ciclo y profesorado (MECD)
2.6.2. BECAS Y VALORACION DE LA INVESTIGACION
2.6.2.01.  Accidn integrada
2.6.2.02.  Bolsa de viaje / Ayudas de movilidad
2.6.2.03. Becas MEC postdoctorales en Espafia y extranjero (Fullbright, etc.)
2.6.2.04. Becas del Consejo Social
2.6.2.05. Beca de formacién de personal investigador del MEC (predoctoral en Espafia)
2.6.2.06. Beca de formacién de personal investigador del Vicerrectorado de Investigacion
2.6.2.07. Memoria anual de departamentos
2.6.2.08. Beca de investigacion para titulados superiores
2.6.2.09. Beca de apoyo técnico a la investigacidon en departamentos y centros de la UAH
2.6.2.10. Beca de iniciacidn o introduccion a la investigacion en dep? y centros de la UAH
2.6.2.12. Beca de formacidn de personal investigador Consejeria de Educacién de CAM
2.6.2.13. Premio de la UAH para jévenes investigadores
2.6.2.14.  Premios del Consejo Social
2.6.2.15.  Pdliza de seguros
2.6.2.16.  Correspondencia
2.6.2.17.  Ayuda para estancias breves en el extranjero de becarios del Programa de
Formacidn de Personal Investigador del MEC
2.6.2.18.  Expediente, Becas de inv. convocadas por la Diputacién Provincial de Guadalajara
2.6.2.19.  Beca postdoctoral del Plan Conjunto Universidad de Lund (Suecia) - UAH
2.6.2.20. Beca de investigacion del Ayuntamiento de Alcala
2.6.2.21. Beca de reincorporacion a Espafia de Doctores y Tecndlogos con cargo al Programa
Nacional de Formacién de Personal Investigador (MECD)
2.6.2.22.  Becasy ayudas promovidos por diferentes instituciones publicas o privadas
2.6.2.23.  Ayudas de Viaje de la Direccion General de Relaciones Culturales y Cientificas
2.6.2.24.  Becas de investigacion de la Consejeria de Educacion de Castilla La Mancha
2.6.2.25.  Ayudas para estancias de profesores e investigadores espafioles en centros de
investigacion espafioles y extranjeros (MECD)
2.6.2.26.  Acciones de perfeccionamiento del Programa Sectorial de Formacién de
Profesorado y Personal Investigador del MEC (Becas en el extranjero)
2.6.2.27.  Becas del Programa Cientifico de la OTAN
2.6.2.29. Incorporacién de técnicos en practicas a servicios de investigacion de a
universidades y centros de investigacion (Programa Nacional FPI MECD)
2.6.2.30.  Becas postdoctorales de la CAM
2.6.2.31.  Ayudas a la iniciativa de jovenes doctores en la CAM
2.6.2.32.  Becas para la formacidn y el perfeccionamiento de tecnélogos de la CAM
2.6.2.33.  Becas para incorporacion de técnicos a equipos de investigacion cientifica de CAM
2.6.2.34.  Ayudas para estancias breves en centros extranjeros y nacionales de la CAM
2.6.2.35.  Becas para formacion de auxiliares técnicos de investigacion de la CAM (FINNOVA)
2.6.2.36.  Becas de formacion de profesorado universitario del MEC (FPU)
2.6.2.37.  Ayudas complementarias para los becarios del programa de Becas de Postgrado

para la Formacion de Profesorado Universitario del MECD
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2.6.2.38. Becas y ayudas para favorecer la movilidad de profesorado universitario y alumnos
de 3er ciclo en programas de doctorado de las universidades publicas MECD
2.6.2.39.  Subvencidén para la estancia de profesores extranjeros en régimen de Ao Sabatico
en centros de investigacidn espafioles del MECD
2.6.2.40. Premio Nacional "Diaz de Santos" para investigadores noveles
2.6.2.41. Beca de la Consejeria de Educacidon de ampliacién de estudios "José de Castillejo"
para estancias breves en el extranjero.
2.6.2.42. Becas de estancias temporales de cientificos y tecnélogos extranjeros en Espafia
2.6.3. CONTRATOS DE INVESTIGACION Y PROYECTOS
2.6.3.01. Contrato en practicas o investigacion
2.6.3.02.  Beca para formacion de jévenes técnicos en centros publicos de investigacion
2.6.3.04.  Acciones para la incorporacién de Doctores y Tecndlogos con cargo al Programa
Nacional de Formacién de Personal Investigador (Contratos)
2.6.3.05.  Proyectos de investigacidn del Vicerrectorado de Investigacion de la UAH
2.6.3.06. Concesidn de ayudas a proyectos de investigacion en el marco del Plan Nacional de
Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico
2.6.3.07.  Ayudas para proyectos de investigacion de la Consejeria de Educacién de la CAM
2.6.3.08.  Ayudas de acciones especiales del Plan Regional de Investigacién de la CAM.
2.6.3.09.  Ayudas de acciones especiales del Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentacién.
2.6.3.10.  Ayudas a proyectos de investigacion promovidos por instituciones publ. o privadas
2.6.3.11.  Congresos y seminarios
2.6.3.12.  Concesién de patentes
2.7. ARCHIVO UNIVERSITARIO (Secretaria General)
2.7.01. Cursos y conferencias
2.7.02. Comisidn calificadora
2.7.03. Conferencia de Archivos Universitarios CAU/CRUE
2.7.04. Cooperacion
2.7.05 Libro oficial de quejas y sugerencias
2.8. ASESORIA JURIDICA (Secretaria General)
2.8.01. Procedimiento contencioso-administrativo
2.8.02. Procedimiento administrativo
2.8.04. Expediente disciplinario de PDI
2.8.05. Expediente disciplinario de PAS
2.9. ORGANOS DE REPRESENTACION
2.9.01. Elecciones para Delegados y Junta de personal.
2.9.02. Elecciones para Comité de Empresa.
2.9.03. Actas de la Junta de Personal Docente e Investigador
2.9.04. Correspondencia
2.9.05. Acta de las reuniones entre la Gerencia y la Junta de Personal
2.9.06. Actas de la Junta de Personal de Administracion y Servicios
2.9.07. Actas de las reuniones entre la Gerencia y el Comité de Empresa
2.10. RELACIONES INTERNACIONALES
2.10.01. BECAS Y PROGRAMAS EUROPEOS
2.10.1.01. Programa de accidon comunitario Sécrates/Erasmus
2.10.1.03. Programa de cooperaciéon Tempus
2.10.1.04. Programa de coop. en ensefianza universitaria entre la UE y América Latina (ALFA)
2.10.1.05. Programa marco de acciones comunitarias de investigacion y desarrollo tecnolégico
2.10.1.06. Becasy programas comunitarios
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2.10.02. BECAS Y PROGRAMAS NO EUROPEOS
2.10.2.02. Beca de estudio de la Agencia Espafiola de Cooperacion Internacional (AECI)
2.10.2.04. Becas para estudiar idiomas en Universidades extranjeras
2.10.2.05. Ayudas de intercambio del Programa de Cooperacion Interuniversitario de la AECI
2.10.2.06. Colaboracién con universidades extranjeras con cargo a convenios de cooperaciéon
2.11. EVALUACION ACTIVIDAD DOCENTE
2.11.01. Evaluacién de la actividad docente del profesorado universitario
2.11.02. Estimacién de la carga docente de las dreas de conocimiento
2.11.03. Elaboracién de Proyectos de Evaluacion de la Calidad de las Universidades (Plan
Nacional Evaluacién Calidad Universidades)
2.11.05. Correspondencia

3. SERVICIOS A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

3.1.
3.1.01.
3.1.02.
3.1.04.
3.1.05.
3.1.06.
3.1.07.
3.1.08.
3.1.09.

3.2.
3.2.2.01.
3.2.2.04.
3.2.2.05.
3.2.2.06.

3.3.
3.3.01.
3.3.03.
3.3.2.01.

3.4.
3.4.01.
3.4.03.
3.4.04.
3.4.07.
3.4.11.

3.5.

3.5.1.
3.5.1.01.
3.5.1.02.
3.5.1.03.
3.5.1.04.
3.5.1.05.
3.5.1.07.

BIBLIOTECA

Documentacion econdmica

Documentacion del personal adscrito a la Biblioteca
Correspondencia

Beca de colaboracion de biblioteca

Informes y Memorias

Ficha de control horario

Sesiones de la Comision de Biblioteca
Documentacion de usuarios

REGISTRO GENERAL (Secretaria General)
Libro de registro general de entrada-salida
Correspondencia

Libro de registro de convenios

Registros auxiliares

INFORMACION UNIVERSITARIA Y ADMINISTRATIVA
Beca de colaboracion

Fotografias

Libro de Quejas y Sugerencias de centros

PRACTICAS Y ORIENTACION PROFESIONAL
Practicas en empresas

Correspondencia

Cursos organizados por el COIE

Memorias e Informes

Hoja de registro en bolsa de trabajo

EXTENSION UNIVERSITARIA

DEPORTES

Memorias

Correspondencia

Expediente de gastos

Expediente de ingresos

Participacidon en competiciones deportivas
Actividades deportivas

12



£2% Universidad

£9% de Alcals

3.5.3. EXTENSION CULTURAL
3.5.3.01. Organizacién de Congresos y Actos Culturales
3.5.3.02. Exposiciones
3.5.3.03. Orquesta
3.5.3.04. Coro

3.5.4. PUBLICACIONES
3.8.2.05.  Edicién de libros
3.8.2.06.  Edicién de revistas

3.6. GABINETE DE PRENSA
3.8.3.01. Fotografias
3.8.3.02. Dossier de prensa

3.7. SERVICIOS TECNICOS

3.7.1. OFICINA DE PROYECTOS
3.7.01. Expedientes de obra
3.6.02. Fotos
3.6.03. Informes y Memorias
3.6.04. Dibujos
3.6.05. Correspondencia
3.6.07. Planos
3.6.09. Posters
3.6.10. Documentacidn grafica

3.7.2. VACIO

3.7.3. VACIO

3.7.4. SALUD LABORAL Y PREVENCION
3.7.4.01. Historial médico
3.7.4.02. Informes y memorias

3.8. JARDIN BOTANICO
3.8.01. Correspondencia
3.8.02. Informes y Memorias

3.9. SERVICIOS INFORMATICOS
3.9.01. Correspondencia
3.9.02. Informes, Memorias y Garantias

3.10. VACIO

3.11. VACIO

3.12. INSPECCION DE SERVICIOS
3.12.01. Informes y memorias
3.12.02. Expedientes de inspeccién
3.12.03. Expedientes de seguimiento
3.12.04. Correspondencia

3.13. DEFENSOR UNIVERSITARIO
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4. CENTROS DOCENTES

4.1.

4.1.1.

4.1.1.

4.11.1.

4.1.1.2.

4.1.1.2.1.01.

4.1.1.3.
4.1.1.4.01.
4.1.1.4.02.
4.1.1.4.03.
4.1.1.4.04.
4.1.1.4.06.
4.1.1.4.07.
4.1.1.4.10.
4.1.1.4.12.
4.1.1.4.14.
4.1.1.4.15.
4.1.1.4.16.
4.1.1.4.18.
4.1.1.4.19.
4.1.1.4.20.
4.1.1.4.21.
4.1.1.4.22.
4.1.1.4.23.
4.1.1.4.24.

4.1.11.

4.1.11.1.
4.1.11.1.01.

4.1.11.2.
4.1.11.2.01.

FACULTADES Y ESCUELAS

FACULTAD DE BIOLOGIA, CC. AMBIENTALES Y QUIMICA (antigua F. de Ciencias)
FACULTAD DE CIENCIAS (cerrada)

DECANATO (extinguido en 2013)

JUNTA DE CENTRO (extinguido en 2013)
Elecciones a Decano

SECRETARIA DE ALUMNOS

Expediente académico

Convalidacién de estudios y titulos extranjeros

Acta académica

Convalidacién de estudios cursados en Centros Universitarios Espafioles
Traslado de expediente para alumnos de nuevo ingreso en la Universidad
Correspondencia

Preinscripcion de la UAH

Liquidacion por precios académicos

Premio extraordinario de licenciatura

Tesis doctoral

Ayuda universitaria de Alcald - Ayuntamiento

Beca y ayuda al estudio del régimen general

Cursos monograficos de Doctorado

Programa de doctorado

Libro de registro de titulos de grado de licenciado

Libro de registro de titulos de grado de doctor

Libro de registro de titulos de licenciado

Libro de registro de papel de pagos al Estado

ESTUDIOS DE BIOLOGIA

DECANATO (extinguido en 2013)
Correspondencia

JUNTA DE CENTRO (extinguido en 2013)
Actas de las Sesiones de Junta de Centro

4.1.11.2.1.01. Elecciones a Decanto
4.1.11.2.1.02. Elecciones a los miembros de Junta de Centro

4.1.11.3.
4.1.11.3.01.

4.1.2.

4.1.2.1.

4.1.2.1.01.
4.1.2.1.02.

SECRETARIA DE ALUMNOS
Expedientes académicos

ESTUDIOS DE CIENCIAS AMBIENTALES
DECANATO (extinguido 2013)

Aprobacidn de la Oferta Docente
Correspondencia
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4.1.2.2.
4.1.2.2.01.

4.1.2.3.
4.1.2.3.01.
4.1.2.3.02.
4.1.2.3.04.

4.1.10.

4.1.10.1.
4.1.10.1.01.

4.1.10.2.

4.1.10.2.01.

JUNTA DE CENTRO (extinguido 2013)
Elecciones a Junta de Centro

SECRETARIA DE ALUMNOS

Acta académica

Expediente académico de licenciado
Convalidacién de estudios y titulos extranjeros

ESTUDIOS DE QUIMICA

DECANATO (extinguido 2013)
Correspondencia

JUNTA DE CENTRO (extinguido en 2013)

Actas de las Sesiones de Junta de Centro

4.1.10.2.1.01. Elecciones a Decanto
4.1.10.2.1.02. Elecciones a los miembros de Junta de Centro

4.1.10.3.
4.1.10.3.01.
4.1.10.3.02.
4.1.10.3.03.

4.1.4.

4.1.4.

4.1.4.1.

4.14.2.
4.2.1.2.02.

4.14.3.
4.2.1.4.01.
4.2.1.4.02.

4.2.3.

4.2.3.1.

4.2.3.2.

4.2.3.3.
4.2.3.3.01.
4.2.3.3.02.

4.2.4,

4.2.4.1.

4.2.4.2.

4.2.4.3.
4.2.4.3.01.
4.2.4.3.02.
4.2.4.3.03.
4.2.4.3.04.

SECRETARIA DE ALUMNOS
Expedientes académicos
Actas académicas
Correspondencia

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS, EMPRESARIALES Y TURISMO

ESTUDIOS DE ECONOMICAS
DECANATO

JUNTA DE CENTRO

Actas sesiones Junta

SECRETARIA DE ALUMNOS
Acta académica de licenciado
Expediente académico de licenciado

ESTUDIOS DE TURISMO

DIRECCION (extinguida 2013)

JUNTA DE CENTRO (extinguida 2013)
SECRETARIA DE ALUMNOS

Acta académica

Expediente académico

ESTUDIOS DE ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS (Guadalajara)

DIRECCION (extinguido en 2013)

JUNTA DE CENTRO (extinguido en 2013)
SECRETARIA DE ALUMNOS

Acta académica

Expediente académico

Convalidacién de estudios cursados en Centros Universitarios Espaioles

Convalidacion de estudios y titulos extranjeros
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4.1.5. FACULTAD DE DERECHO (antiguo 4.3.1.)
4,1.5.1. DECANATO
4.3.1.1.01. Correspondencia
4.3.1.1.02. Elecciones a representante de estudiantes
4.3.1.1.03. Encuesta
4.3.1.1.05. Liquidacién por precios académicos
4.3.1.1.06. Programa de asignatura
4.3.1.1.07. Expediente académico
4.1.5.2. JUNTA DE CENTRO
4.1.5.3. SECRETARIA DE ALUMNOS
4.3.1.4.01. Acta académica
4.3.1.4.02. Expediente académico de licenciado
4.3.1.4.03. Convalidacion de estudios y titulos extranjeros
4.3.1.4.04. Solicitud de traslado de expediente para alumnos de nuevo ingreso
4.3.1.4.05. Convalidacidn de estudios cursados en Centros Universitarios Espafioles
4.3.1.4.07. Liquidacién por precios académicos
4.3.1.4.10. Estadisticas
4.3.1.4.11. Correspondencia
4.3.1.4.12. Expediente académico de doctorado
4.1.7. FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS (antiguo 4.5.1.)
ESTUDIOS DE HISTORIA, HUMANIDADES, FILOLOGIA Y TRADUCCION
4.1.7.1. DECANATO
4.5.1.1.01. Acceso de mayores de 25 anos
4.5.1.1.02. Concurso publico de contratacién de profesorado
4.5.1.1.03. Correspondencia
4.5.1.1.04. Prueba de idoneidad
4.5.1.1.05. Curso de adaptacién de maestro de primera ensefianza
4.5.1.1.06. Premio extraordinario de doctorado
4.5.1.1.07. Premio extraordinario de licenciatura
4.5.1.1.09. Organizacién docente
4.5.1.1.11. Organizacién de cursos monograficos de doctorado
4.5.1.1.13. Programa de asignaturas
4.5.1.1.14. Control de asistencia de profesorado
4.1.7.2. JUNTA DE CENTRO

4.5.1.2.1.01.Elecciones de Decano
4.5.1.2.1.02.Elecciones a representantes de Junta de Centro

4.1.7.3.

4.5.1.4.01.
4.5.1.4.02.
4.5.1.4.08.
4.5.1.4.09.
4.5.1.4.12.
4.5.1.4.13.

SECRETARIA DE ALUMNOS

Acta académica

Expediente académico

Solicitud de traslado de expediente de alumnos de nuevo ingreso
Liquidacion por precios académicos

Preinscripcidn en los estudios de doctorado

Programa de doctorado
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4.1.3.
4.1.8.1.

4.1.8.1.01.
4.1.8.1.02.

4.1.8.2.

4.1.8.2.02.
4.1.8.2.03.

4.1.8.3.

4.1.8.3.01.
4.1.8.3.02.

4.1.8.

4.1.8.1.

4.6.1.1.03.
4.6.1.1.04.
4.6.1.1.05.
4.6.1.1.06.
4.6.1.1.07.
4.6.1.1.08.

4.1.8.2.

ESTUDIOS DE DOCUMENTACION, PSICOPEDAGOGIA Y COMUNICACION
DECANATO (extinguido 2013)

Correspondencia

Programas de asignaturas

JUNTA DE CENTRO (extinguido 2013)
Elecciones a Junta de facultad
Actas sesiones Junta de facultad

SECRETARIA DE ALUMNOS
Acta académica
Expediente académico

FACULTAD DE MEDICINA Y CC. DE LA SALUD (antiguo 4.6.1.)
ESTUDIOS DE MEDICINA Y CAFIDE

DECANATO

Control de asistencia del personal docente

Organizacion de cursos y congresos

Asociaciones culturales vinculadas a la Facultad de Medicina.
Ponencia de la reforma de las ensefianzas universitarias. Informe.
Asistencia en viajes.

Informes y Memorias

JUNTA DE CENTRO

4.6.1.2.1.03.Elecciones a representantes de estudiantes

4.1.8.3.

4.6.1.4.01.
4.6.1.4.02.
4.6.1.4.04.
4.6.1.4.08.
4.6.1.4.09.
4.6.1.4.10.
4.6.1.4.11.
4.6.1.4.13.
4.6.1.4.14.
4.6.1.4.15.
4.6.1.4.16.

4.2.1.
4.2.1.1.

5.1.1.1.02.

4.2.1.2.
5.1.1.2.01

4.2.1.3.
5.1.14.01

5.1.1.4.02.
5.1.1.4.03.
5.1.1.4.04.

SECRETARIA DE ALUMNOS

Acta académica

Expediente académico de licenciado

Convalidacién de estudios y titulos extranjeros
Solicitud de traslado de exp. para alumnos de nuevo ingreso en la Universidad
Preinscripcién de la Universidad de Alcala
Liquidacion por precios académicos

Estadisticas

Correspondencia

Organizacion de cursos monograficos de doctorado
Programas de asignaturas

Expediente académico de doctor

ESTUDIOS DE ENFERMERIA Y FISIOTERAPIA (Alcala, ant. 5.1.1.)
DIRECCION (extinguida 2013)
Correspondencia

JUNTA DE CENTRO (extinguida 2013)
Acta sesiones junta

SECRETARIA DE ALUMNOS

Acta académica

Expediente académico

Convalidacién de estudios cursados en Centros Universitarios Espaioles
Convalidacién de estudios y titulos extranjeros
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4.3.3. ESTUDIOS DE ENFERMERIA (Guadalajara).
4.3.3.1. SECRETARIA DE ALUMNOS
5.9.1.1.01. Acta académica
5.9.1.1.02. Expediente académico
4.1.6. FACULTAD DE FARMACIA (antiguo 4.4.1.)
4.1.6.1. DECANATO
4.4.1.1.02. Memoria de Departamentos
4.4.1.1.03. Correspondencia
4.4.1.1.04. Convalidacidn de estudios cursados en Centros Universitarios Espafioles
4.4.1.1.05. Organizacién de Cursos Monograficos de Doctorado
4.4.1.1.06. Documentacidn econdémica
4.4.1.1.07. Elecciones al Decano
4.4.1.1.08. Organizacién de fiestas
4.4.1.1.09. Premios para estudiantes, licenciados y doctores de la Facultad
4.4.1.1.11. Certificados.
4.1.6.2. JUNTA DE CENTRO
4.4.1.2.02. Expediente para la elaboracion del Régimen Interno.

4.4.1.2.1.01.Elecciones a representantes a Junta de Centro
4.4.1.2.2.01.Sesiones de las Comisiones de Junta de Centro

4.1.6.3.
4.4.1.4.01.
4.4.1.4.02.
4.4.1.4.03.
4.4.1.4.04.
4.4.1.4.05.
4.4.1.4.06.
4.4.1.4.07.
4.4.1.4.08.
4.4.1.4.09.
4.4.1.4.10.
4.4.1.4.11.
4.4.1.4.12.
4.4.1.4.13.
4.4.1.4.14.
4.4.1.4.15.
4.4.1.4.16.
4.4.1.4.17.

4.1.9.

4.1.9.1.
4.1.9.1.01.
4.1.9.1.02.

4.1.9.2.
4.1.9.2.01.
4.1.9.2.02.
4.1.9.2.03.

4.1.9.3.
4.1.9.3.01.
4.1.9.3.02.

SECRETARIA DE ALUMNOS

Acta académica

Solicitud de traslado de expediente de alumnos de nuevo ingreso
Expediente académico

Convalidacién de estudios cursados en Centros Universitarios Espaioles
Convalidacién de estudios y titulos extranjeros

Preinscripcién de la Universidad de Alcala

Estadisticas

Correspondencia

Libro de registro de titulos académicos expedidos.

Programa de asignatura

Libro de registro de entrada

Liquidacion por precios académicos

Plan de estudios

Elecciones a representante de estudiantes

Libro de registro de salida

Libro de actas de grado de licenciado

Acta de calificacion de los estudios de doctorado

ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR
DIRECCION

Correspondencia

Programa de asignaturas

JUNTA DE CENTRO

Libro de Actas de la Junta de Escuela

Elecciones a director de Escuela Universitaria

Libro de Actas de las Comisiones de la Junta de Escuela

SECRETARIA DE ALUMNOS
Acta académica
Expediente académico
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4.1.12.

4.1.12.3.
4.1.12.3.02.

4.2,

4.2.2.

4.2.2.1.

4.2.2.2.

4.2.2.3.
4.2.2.3.01.
4.2.2.3.02.

4.2.5.

4.2.5.1.
4.2.5.1.01.
4.2.5.1.02.
4.2.5.1.03.
4.2.5.1.04.
4.2.5.1.05.
4.2.5.1.06.
4.2.5.1.07.
4.2.5.1.08.

4.2.5.2
4.2.5.2.01.
4.2.5.2.02.

4.2.5.3.
4.2.5.3.01.
4.2.5.3.02.
4.2.5.3.03.
4.2.5.3.04.

4.3.

4.3.1.

4.3.1.1.
5.4.1.01.

4.3.2.

4.3.2.1.
5.5.1.01.
5.5.1.02.
5.5.1.03.

4.3.4.

434.1.
5.6.1.01.
5.6.1.02.

ESCUELA DE ARQUITECTURA
ESTUDIOS DE ARQUITECTURA
SECRETARIA

Expediente académico

ESCUELAS UNIVERSITARIAS (unificadas con los Grados del EEES)

ESTUDIOS DE INGENIERIA DE LA EDIFICACION (antigua Arquitectura técnica)
DIRECCION (extinguida en 2013)

JUNTA DE CENTRO (extinguida en 2013)

SECRETARIA DE ALUMNOS

Acta académica

Expediente académico

FACULTAD DE EDUCACION (antigua E.U. de Magisterio de Guadalajara)
DIRECCION

Libro de registro de entrada de correspondencia

Correspondencia

Convalidacién de estudios cursados en Centros Universitarios Espafioles
Estadistica

Memorias

Aprobacidn de la oferta docente

Libro de registro de salida de correspondencia

Plantilla de personal docente

JUNTA DE CENTRO
Acta de la sesion de Junta de Centro
Elecciones a Director de Escuela Universitaria.

SECRETARIA DE ALUMNOS

Acta académica

Expediente académico

Convalidacién de estudios cursados en Centros Universitarios Espafioles
Convalidacién de estudios y titulos extranjeros

CENTROS ADSCRITOS

ESCUELA UNIVERSITARIA DE MAGISTERIO “CARDENAL CISNEROS”
SECRETARIA DE ALUMNOS

Acta académica

ESC. UNIV. DE FORMACION DE PROFESORADO SAGRADA FAMILIA, SIGUENZA
(cerrada)

SECRETARIA DE ALUMNOS

Acta académica

Expediente académico

Libro de registro de titulos

COLEGIO UNIVERSITARIO “LUIS VIVES” (cerrado)
SECRETARIA DE ALUMNOS

Acta académica

Expediente académico
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5. DEPARTAMENTOS?

5.1.

5.2.
5.2.01.

5.2.

5.3.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.7.
5.7.04.
5.7.05.
5.7.09.
5.7.12.

5.8.

5.8.

5.9.

5.10.

5.10.

5.11.

5.12.

5.12.

5.13.

5.14.

5.14.01.

5.15.

5.15.01.

5.16.

5.16.01.
5.16.02.
5.16.03.
5.16.04.
5.16.07.
5.16.08.

5.16.
5.17.
5.18.
5.19.

5.19.09.

5.19.
5.20.

5.20.02.
5.20.03.
5.20.04.
5.20.05.
5.20.07.

5.21.

AUTOMATICA

BIOLOGIA ANIMAL

Actas del Consejo de departamento

CIENCIAS DE LA VIDA (desde 2013)

BIOLOGIA CELULAR Y GENETICA

BIOLOGIA DE SISTEMAS (desde 2013)

BIOLOGIA VEGETAL

BIOQUIMICA Y BIOLOGIA MOLECULAR

CIENCIAS DE LA COMPUTACION

ECONOMIA Y DIRECCION DE EMPRESAS (desde 2013)
CIENCIAS EMPRESARIALES

Correspondencia

Convalidacién estudios cursados en centros espanoles
Beca DEECO

Convalidacién estudios cursados en centros extranjeros
CIENCIAS MORFOLOGICAS Y CIRUGIA

CIRUGIA, CIENCIAS MEDICAS Y SOCIALES (desde 2013)
CIENCIAS SANITARIAS Y MEDICOSOCIALES

DERECHO PRIVADO

CIENCIAS JURIDICAS

DERECHO PUBLICO

ECONOMIA APLICADA

ECONOMIA (desde 2013)

CIENCIAS DE LA EDUCACION

ELECTRONICA

Actas Consejo de departamento

ENFERMERIA Y FISIOTERAPIA

Actas Consejo de departamento

ESPECIALIDADES MEDICAS

Actas Consejo de departamento

Elecciones a Director del departamento

Elecciones a representante en el Consejo de departamento
Correspondencia

Documentacién econdmica

Memorias

MEDICINA Y ESPECIALIDADES MEDICAS (desde 2013)
ESTADISTICA, ESTRUCTURA ECONOMICA Y ORGANIZACION ECONOMICA INTERNA
FARMACIA Y TECNOLOGIA FARMACEUTICA

FILOLOGIA

Convocatorias de becas y otras ayudas

FILOLOGIA, COMUNICACION Y DOCUMENTACION (desde 2013)
FILOLOGIA MODERNA

Elecciones a Director del departamento

Elecciones a representante en el Consejo de departamento
Correspondencia

Revisién de exdmenes

Documentacién econdmica

FISICA

3 Reducidos a 23 en 2013, los actuales estan resaltados en negrita.
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5.21. FISICA Y MATEMATICAS (desde 2013)
5.22. FISIOLOGIA Y FARMACOLOGIA
5.23. FUNDAMENTOS DEL DERECHO Y DERECHO PENAL
5.24. FUNDAMENTOS DE ECONOMIA E HISTORIA ECONOMICA
5.25. GEOGRAFIA
5.25. GEOLOGIA, GEOGRAFIA Y MEDIO AMBIENTE (desde 2013)
5.26. GEOLOGIA
5.27. HISTORIA | Y FILOSOFIA
5.27.04. Correspondencia
5.27.06. Programas de asignaturas
5.27.09. Memorias del departamento
5.27.10. Apoyo informativo
5.27.13. Programas de doctorado
5.27.14. Preinscripcién en programas de doctorado
5.27.17. Actas de calificacién de doctorado
5.27.18. Expedientes académicos de doctorado
5.27.19. Tesis
5.27.21. Libros de registro de correspondencia
5.27.22. Libros de contabilidad
5.27. HISTORIA Y FILOSOFIA (desde 2013)
5.28. HISTORIA I
5.28.01. Actas Consejo Dpto.
5.28.02. Elecciones a representante en el Consejo de departamento
5.28.04. Correspondencia
5.28.05. Calendario escolar
5.28.06. Beca de colaboracidn del Ministerio de Educacion
5.28.07. Beca de Investigacidn
5.28.08. Estadisticas
5.28.10. Aprobacidn de oferta docente
5.28.12. Tesis
5.28.13. Personal docente
5.28.14. Programas de doctorado
5.28.15. Acta Comision departamental
5.29. MATEMATICAS
5.30. MEDICINA
5.31. MICROBIOLOGIA Y PARASITOLOGIA
5.31.01. Actas Consejo Dpto.
5.31.02. Elecciones a Director del departamento
5.31.03. Elecciones a representante en el Consejo de departamento
5.32. NUTRICION Y BROMATOLOGIA
5.32.01. Actas Consejo Dpto.
5.33. QUIMICA ANALITICA E INGENIERIA QUIMICA
5.33. QUIMICA ANALITICA, QUIMICA FiSICA E INGENIERIA QUIMICA (desde 2013)
5.34. QUIMICA FISICA
5.35. QUIMICA INORGANICA
5.35. QUIMICA ORGANICA Y QUIMICA INORGANICA (desde 2013)
5.36. QUIMICA ORGANICA
5.37. TEORIA DE LA SENAL Y COMUNICACIONES
5.37.01. Actas Consejo Dpto.
5.37.02. Elecciones a Director del departamento
5.37.03. Elecciones a representante en el Consejo de departamento
5.37.04. Correspondencia
5.37.05. Convalidacidn estudios cursados en centros espafioles
5.37.06. Programas de asignaturas
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5.37.07. Documentacién econdmica
5.38. FARMACIA, NUTRICION Y BROMATOLOGIA
5.38.01. Actas Consejo Dpto.
5.39. ARQUITECTURA (desde 2013)
5.40. BIOMEDICINA Y BIOTECNOLOGIA (desde 2013)
5.41. CIENCIAS BIOMEDICAS (desde 2013)

6. INSTITUTOS Y OTROS CENTROS

6.1. INSTITUTO DE CIENCIAS DE LA EDUCACION (ICE)
6.1.01. Correspondencia
6.1.02. Consejo del ICE
6.1.03. Curso de Aptitud Pedagdgica
6.1.04. Ayuda a la investigacién educativa convocada por la Direccion General de
Renovacion Pedagdgica (CIDE)
6.1.06. Organizacion de cursos, congresos y reuniones
6.1.07. Expedientes de pago
6.1.08. Presupuesto
6.1.09. Expediente personal de profesorado
6.1.10. Organizacion de actividades de formacidn dirigidas al profesorado que ejerce en los
niveles anteriores a la Universidad (Convenio MEC-UA)
6.1.11. Curso de Cualificacién Pedagdgica
6.1.12. Solicitud de medios audiovisuales
6.1.14. Evaluacién de la calidad universitaria
6.2. INSTITUTO DE DIRECCION Y ORGANIZACION DE EMPRESAS (IDOE)
6.3. CENTRO DE ESTUDIOS EUROPEOS
6.3.02. Cursos
6.3.03. Actas de reuniones
6.3.04. Correspondencia
6.4. INSTITUTO FRANKLIN DE INVESTIGACION EN ESTUDIOS NORTEAMERICANOS
6.5. CENTRO DE LENGUAS EXTRANJERAS
6.7. CENTRO INTERNACIONAL DE ESTUDIOS HISTORICOS CISNEROS
6.9. INSTITUTO ESPANOL DE ARQUITECTURA
6.9.02. Correspondencia
6.9.04. Donaciones
6.9.06. Fotografias

7. CENTROS CON PARTICIPACION DE LA UAH.

7.1. VACIO
7.2. ESCUELA DE PRACTICA JURIDICA
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7.3. INSTITUTO INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SEFARDIES Y ANDALUSIES
7.3.01 Informes y memorias

7.4. CENTRO DE ESTUDIOS CERVANTINOS
7.4.01. Memoria de actividades
7.4.02. Correspondencia

8. SOCIEDADES Y FUNDACIONES

8.1.

8.2.

8.3.

FUNDACION GENERAL DE LA UNIVERSIDAD
CRUSA

ALCALINGUA

9. ADQUISICIONES Y DONACIONES

9.1.01.

9.1.03.

9.1.04.

MEMORIAS (proyectos de obra externos)
ARCHIVO HISTORICO UAH

ARCHIVOS PERSONALES
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