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OBIJETO:

Se establecen a continuacidn los criterios adoptados para la determinacién y comunicacién de las
funciones y responsabilidades en materia de Autoproteccién en la UAH.

Las referencias normativas mas destacables relativas a la Autoproteccidn aplicables a los edificios e
instalaciones de la Universidad de Alcald son:

e Ley31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencidn de Riesgos Laborales. Articulo 20.

* Resolucién de 7 de noviembre de 2011, de |la Secretaria General de Universidades, por la que se
da publicidad al Acuerdo del Consejo de Universidades, por el que establecen directrices para la
adaptacion de la legislacion de prevencién de riesgos laborales a la universidad, de promocién y
extensién de la cultura preventiva a la comunidad universitaria. Este establece que: “Sera de
aplicacion el Anexo | del Real Decreto 393/2007, de 23 de marzo por el que se aprueba la Norma
Basica de Autoproteccidn, a todos los edificios destinados a docencia o investigacion”.

* Ley2 /1985, de 21 de enero, sobre Proteccion Civil.

« Real Decreto 393/2007, de 23 de marzo, por el que se aprueba la Norma Basica de
Autoproteccién de los centros, establecimientos y dependencias dedicados a actividades que
puedan dar origen a situaciones de emergencia.

Funciones y Responsabilidades en Autoproteccién del personal de la Universidad de Alcala.

La Universidad de Alcala dispone de 69 edificios o instalaciones que precisan de Plan de Autoproteccion.
Teniendo presente criterios de racionalizacidén y de eficiencia se establecen agrupaciones de edificios o
instalaciones para la gestion de la Autoproteccion. De este modo es imprescindible realizar e implantar
26 Planes de Autoproteccion.

Director del Plan de Autoproteccion, DPA. Se designara, una persona como responsable Unica para la
gestién de las actuaciones encaminadas a la prevencion y el control de riesgos con autoridad vy
capacidad de gestion. (NBA, Anexo II- Capitulo 1.3)

e Propuesta UAH: Ver ANEXO adjunto.

Director del Plan de Actuacion en Emergencias, DPAE. Persona responsable Unica por cada Plan, con
autoridad y capacidad de gestion. (NBA, Anexo II- Capitulo 6.4)

e Propuesta UAH: Ver ANEXO adjunto.

Responsable de la implantacién del Plan, Rl. La responsabilidad de la implantaciéon de los Planes de
Autoproteccion de la UAH serd asumida por personal técnico experto en la materia con un profundo
conocimiento de las instalaciones, los edificios y el personal de la Universidad, asi como de su
funcionamiento y su estructura. Esta persona dispondrd de los medios materiales y humanos para la
consecucién de los objetivos en autoproteccidon establecidos en los correspondientes Planes. (NBA,
Anexo II- Capitulo 8.1). Ver ANEXO adjunto.

e Propuesta UAH: Ver ANEXO adjunto.
Se establecerd una estructura organizativa y jerarquizada definida en cada Plan de Autoproteccién,
dentro de la organizacion y personal existente, fijando las funciones y responsabilidades de todos sus

miembros en situaciones de emergencia para cada caso concreto.

Anexo distribucion de funciones.
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Listado de Planes de Autoproteccion en la UAH. Cargos DPA, DPAE y RI.

ANEXO

Plan Nombre edificio Uso edificio Cargo Puesto UAH
DPA Decano
001 C'oleg|o de Minimos San Facultad de Ciencias Econdémicas, Administradora-
1 Francisco de Paula / Padre Juan de . . DPAE
. Empresariales y Turismo Gerente
Mariana
Jefe Servicio de
RI .,
Prevencion
DPA Decano
5 002 Colegio de Malaga / 021 Facultad de Filosofia y Letras. DPAE Administradora-
Convento Trinitarios Descalzos Institutos de Investigacion Gerente
Jefe Servicio de
RI .
Prevencién
DPA Decano
3 003 C0|f,glo de M,aX|mos Facultad de Derecho DPAE Administradora-
Compaiiia de Jesus Gerente
Jefe Servicio de
RI .,
Prevencidon
DPA Decano
4 004 Aulario Maria de Guzman Facultad de Filosofia y Letras. DPAE Administradora-
Gerente
Jefe del Servicio de
RI L.
Prevencidon
: DPA Gerente
I P Pabl
005 Co eglo' San Pedroyy San Pablo Colegio San Pedro y San Pablo
/ 006 Colegio San lldefonso / 014 Colegio San lldefonso / Casa Anexa
5 Casa Anexa / 025 Colegio Menor & . . DPAE Jefe de Conserjeria
. L. Consejo de Estudiantes / Centro
de Santa Catalina o de Fisicos / Internacional de Formacion Financiera
026 Colegio de Santo Tomas RI Jefe Servicio de
Prevencion
DPA Director/a de la
Escuela Posgrado
, Administradora-
6 007 Colegio Obispado de Ledn Escuela de Postgrado DPAE ministradora
Gerente
Jefe Servicio de
RI L.
Prevencidén
DPA Decano
7 009 Co'leglo San José de los Facultad de Filosoffa y Letras DPAE Administradora-
Caracciolos Gerente
Jefe del Servicio de
RI .,
Prevencidén
010 Colegio C toC
8 o'eglo Lonvento Larmen Escuela de Arquitectura DPA Director

Calzado

Ref.: SGOOAG09215

Pagina 3 de 8




PATRIMONIO DE LA HUMANIDAD

DAD DE ALCALA,

UNIVERS

Funciones y Responsabilidades en materia de Autoproteccion en la Universidad de Alcala

Plan Nombre edificio Uso edificio Cargo Puesto UAH
DPAE Administradora-
Gerente
Jefe del Servicio de
RI .,
Prevencidn
DPA | Vicerrector Extension

011 Colegio de San Basilio El

Aulas de Extensidn Cultural y

DPAE

Responsable de

Magno Universitaria Extension
Jefe Servicio de
RI .,
Prevencion
DPA Directora Biblioteca
019 Cuartel del Principe. CRAI Centro d.e Rejclzurso.s para el Aprendizaje y Subdirectora de la
10 e la Investigacion. Biblioteca Central de DPAE s
Biblioteca Central . Biblioteca
Humanidades
Jefe del Servicio de
RI .,
Prevencién
DPA Arquitecto OGIM
27 Colegi ati
11 027 Co e:glo de Gramticos, San Archivos del Movimiento Obrero DPAE Conserje UAH
Bernardino
Jefe del Servicio de
RI .,
Prevencion
DPAYy .
’ , DPAE Director OGIM
12 | 029 Almacén de Gases y Residuos | 029 Almacén de Gases y Residuos
Jefe Servicio de
RI .,
Prevencion
DPA Decano
040 Edificio Polivalente de Departamentos: Administradora-
13 L -Quimica Analitica, Quimica Fisica e Ing. DPAE
Quimicas . Gerente
Quimica.
RI Jefe Servicio de
Prevencion
041 Edificio de Ciencias / 042 DPA Decano
Aulario Facultad de Cienci 053 e .
ulario acu' ad de |enF|as/ Facultad de Biologia, Ciencias Administradora-
14 | Aula prefabricada n2 5 Ciencias / Ambientales y Quimica DPAE Gerente
051 Aula prefabricada n2 3 4 '
Ciencias RI Jefe Servicio de
Prevencion
) - DPAy Director
043 Laboratorlo de Genética / 050 Departamento de Biomedicina y DPAE Departamento 47
15 Aulas prefabricadas 1y 2 / 055 . , -
. Biotecnologia (47)/ Taller de Vidrio
Taller de Vidrio ..
RI Jefe Servicio de
Prevencion
044 F Itad de Medici 045
acuttad de Vie |cm.al/ Facultad de Medicina y Ciencias de la DPA Decano
Centro de Experimentacion . .
16 Animal / 056 Servicio de Salud / Centro de Experimentacion Administradora-
Animal / Servicio de Mantenimiento DPAE

Mantenimiento

Gerente
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Plan Nombre edificio Uso edificio Cargo Puesto UAH
Jefe Servicio de
RI .,
Prevencién
DPA Decano
046 Facult'ad de Farn"\aaa /069 Facultad de Farmacia / Laboratorio de Administradora-
17 | Laboratorio de reacciones . . DPAE
. reacciones peligrosas. Gerente
peligrosas.
Jefe Servicio de
RI -
Prevencion
DPAYy .
DPAE Director SSII
18 | 047 Torre de Control Servicios Informaticos. SSII.
Jefe Servicio de
RI -
Prevencion
DPA Decano
48 Edifici Enf i
O. 8 di ICI.O de Enfermeria y Facultad de Medicina y Ciencias de la Administradora-
19 | Fisioterapia /052 Aula . DPAE
. Salud. Escuelas Taller-Tienda UAH Gerente
prefabricada n2 4
Jefe Servicio de
RI .,
Prevencién
DPA Director Escuela
Admini _
20 | 054 Edificio Politécnico Escuela Politécnica Superior DPAE dministradora
Gerente
Jefe Servicio de
RI .,
Prevencion
039 Centro Multisalas de Actividad Fisica y del Deporte / DPAY Director D t
Actividades del Deporte / 059 . y . P , DPAE rector Leportes
21 . . Instalaciones Deportivas / Pabellén
Instalaciones Deportivas / 060 . Jefe Servicio de
. . Deportivo RI »
Pabellon Deportivo Prevencion
DPA Director CAI-IR
067 Planta de Tratamiento de
22 B Instalacién Radioactiva, IR DPAE Técnico IR
Isétopos
RI Jefe Servicio de
Prevencion
DPA Director Docente
Centro de Quimica Aplicada
23 | 064 Planta Piloto de Quimica Fina . Q, P y DPAE Director Técnico
Biotecnologia
RI Jefe Servicio de
Prevencion
DPA Decano
” 068 Edificio de Ciencias Facultad de Biologia, Ciencias DPAE Administradora-
Ambientales Ambientales y Quimica. Gerente
RI Jefe Servicio de
Prevencion
DPA Decano
080, 081, 082, 084, 088 Escuela
25 Un|v§r5|tar|a de Mag!sterlo /083 Facultad de Educacion DPAE Administrador-
Iglesia de Los Remedios / 103 Gerente
Pabellon Magisterio RI Jefe Servicio de

Prevencion
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Plan Nombre edificio Uso edificio Cargo Puesto UAH
DPA V|cerrec'tor
Guadalajara
26 | 087 Edificio Multidepartamental Edificio Multidepartamental DPAE Administrador-
Gerente
RI Jefe Servicio de
Prevencion

DPA: Director del Plan de Autoproteccién
DPAE: Director del Plan de Actuacidn en Emergencias
RI: Responsable de la Implantacién

Funciones y Responsabilidades del Responsable de la Implantacidon de los Planes de Autoproteccion

de la UAH, RI.

Es el represente de la Universidad que dispone de capacidad para implantar, actualizar y mantener el
Plan de Autoproteccién en un nivel operativo y funcional.

Funciones:

Elaboracién y difusidn del Manual de Autoproteccién.

Garantizar la formacion de los medios humanos.

Supervisar las condiciones de seguridad previstas, promoviendo la actualizaciéon del Plan de
Autoproteccién cada vez que se produzcan modificaciones que lo aconsejen o se cumpla el
plazo previsto para su vigencia.

Organizar la realizacién de ejercicios parciales y simulacros generales.

Proponer las mejoras técnicas y de infraestructura necesarias para garantizar y mejorar la
seguridad de empleados y usuarios.

Solicitar los recursos presupuestarios necesarios para la implantacién y mantenimiento del Plan
de Autoproteccidn del establecimiento.

Colaborar en restablecer la actividad normal una vez finalizada la emergencia.

Recibir los informes de realizacion de simulacros y gestionar las modificaciones o mejoras
planteadas.

Recibir los informes de las emergencias producidas y gestionar las posibles incidencias junto con
el DPA y DPAE.

Supervisar el mantenimiento de las instalaciones generales del establecimiento.

Supervisar el mantenimiento de las instalaciones de proteccidn contra incendios.

Funciones y Responsabilidades del Director de Plan de Autoproteccidon, DPA.

Es el represente de la Universidad que dispone de capacidad jerarquica, por el cargo que ocupa, para
establecer y desarrollar las lineas estratégicas relacionadas con la Autoproteccién en la UAH, en las
instalaciones o edificios de su competencia.

Funciones:

e Favorecer la elaboracion, difusién, implantacion y mantenimiento de la eficacia de los
Planes de Autoproteccién en los centros de su competencia.

e Promover vy facilitar la formacion de los medios humanos contemplados en el Plan de
Autoproteccion.

e Favorecery autorizar la realizacion de ejercicios, simulacros parciales y generales.

e Solicitar las mejoras técnicas y de infraestructura necesarias para garantizar y mejorar la
seguridad de empleados y usuarios. También la llegada de los recursos necesarios para la
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implantacién, actualizacion y el mantenimiento de la eficacia de los Planes de
Autoproteccién de su competencia solicitando a la direccién de la Universidad los medios y
actuaciones necesarios.

e En caso de emergencia ponerse a disposicion del Director del Plan de Actuacion en
Emergencias, DPAE, y colaborar en la gestidn de la misma.

e Ayudar arestablecer la actividad normal una vez finalizada la emergencia.

e Colaborar con el DPAE en la elaboracién de los informes necesarios relativos a la
Autoproteccidn en los centros de su competencia.

Funciones y Responsabilidades del Director de Plan de Actuacién en Emergencias DPAE (JE).

El Director de Plan de Actuacidon en Emergencias (DPAE) es el también denominado en los Planes de
Autoproteccion de la UAH Jefe de Emergencias (JE), y es la persona que tiene la mdxima autoridad y
responsabilidad durante la situacién de emergencia hasta la llegada de las ayudas externas.

Funciones, en situacion de normalidad:

e Conocerd el riesgo general y particular dentro de las actividades desarrolladas en su edificio o
gue sean de su responsabilidad.

e Comunicard las anomalias que se detecten y verificara que sean subsanadas.

e Conocera la localizacidn y el uso de los medios de proteccidon contra incendios y evacuacion que
se dispongan.

e Tendrd capacidad para comunicar las alarmas conforme establece el Plan de Autoproteccién.

e Tendra capacidad de coordinacion y colaboracién con cualquiera de los equipos de emergencia
ya sean propios o externos.

e Conocera la existencia y ubicacién en el edificio de personas con discapacidad para su rapida
evacuacion.

e Designara a los componentes de los Equipos de Emergencia junto con el Jefe de Intervencién.
Mantendra actualizado el listado de los componentes de los Equipos de Emergencia del edificio
segln lo establecido en el Plan de Autoproteccidn del edificio.

e Proporcionara las instrucciones para caso de emergencia a las personas o servicios nuevos en el
edificio.

e Sera capaz de extinguir conatos de incendio.

e Mantendra informado de forma periddica al Director del Plan de Autoproteccion, DPA, de las
actividades realizadas y programadas que tengan relacién con la Autoproteccion del edificio.

e Planificard la realizacién de simulacros y ejercicios de emergencia asi como otras actividades
formativas relacionadas con los Planes de Autoproteccidn de su competencia.

Funciones durante una emergencia:

e Adoptard la maxima responsabilidad del centro durante todo el periodo de la emergencia,
asumiendo la direccidon y control de todas las actuaciones hasta la llegada de los equipos
exteriores de intervencion.

e Avisara a las ayudas externas en casos de Emergencia General, llamando al 112, las recibird y se
presentard a las mismas entregando el mando de la situacion si fuese preciso o bien seguird las
instrucciones que le indiquen.

e Una vez informado de la emergencia se desplazard a Conserjeria o centro de control, donde
permanecerd para el control de la misma colaborando con el Jefe de Intervencion (JI).

e Encaso de ausencia el J.I. asumira sus funciones.

e Declarard los estados de Conato de Emergencia y Emergencia General segin la informacién
disponible o suministrada por el JI y seglin lo establecido en el correspondiente Plan de
Autoproteccion.
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Ordenara la evacuacion del edificio segln se establezca en el Plan correspondiente.

Dejara libres las lineas telefénicas si fuese necesario.

Rellenara la ficha de evacuacién especifica del edificio o delegara en algin componente de los
equipos de intervencién del edificio.

Decretard y comunicard el fin de la Emergencia.

Funciones, después de una emergencia:

Se hard cargo del registro escrito de la emergencia, en el que ird recogiendo todos los datos
relevantes durante el transcurso de la misma. Generard un informe que se enviara al Servicio de
Prevencion de la UAH, y a otros Servicios de la UAH si fuese preciso.

Trasladara iniciativas de mejora operativa o funcional al Responsable de la Implantacién (RI) de
los Planes de Autoproteccion de la UAH.

Colaborara activamente en el informe de la investigacion del suceso.

Informara a los Servicios Publicos de lo sucedido si asi lo requieren.
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